Knizni¢ny poriadok

Knizni¢ny poriadok vydava riaditel’ Biblickej Skoly na zéklade zakona ¢.183/2000 Z.z Zakona
o knizniciach.

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

N —

Kniznica Biblickej $koly v Martine (d’alej len KBS) je verejnou univerzalnou kniZnicou.
Hlavnym poslanim kniznice je informaéné zabezpecenie pedagogického procesu a vedeckého
vyskumu. KBS zhromazd'uje, spracovava, uchovéava a chrani knizni¢né fondy (dokumenty a
vedecké diela v kniznej podobe a na inych nosi¢och) a d’alSie informac¢né zdroje a spristupiiuje
ich verejnosti.

V priestoroch kniZnice je navstevnikom zakazané vykonavat’ ¢innost’ a aktivity, ktoré nie su v
sulade so Statatom kniznice a jej knizni¢nym a vypozicnym poriadkom.

Clanok 2
Vypozi¢ny poriadok

a) Podmienky zéapisu Citatel'a

L.

5.

Citatelom kniZnice sa moze stat’ len fyzicka osoba vydanim ¢itatel'ského preukazu na zaklade
vyplnene;j Citatel'skej prihlasky, v ktorej su zakladné identifikacné idaje Citatela (vid’ ¢1.7)
overené knihovnikom podrla prislusnych osobnych dokladov.

Citatelom kniZnice sa moZe stat’ kazda osoba s trvalym alebo dlhodobym pobytom v
Slovenskej republike, ktora tuto skutocnost’ méze preukazat’ identifikacnou kartou,
obcianskym preukazom alebo (cudzinec, ¢i osoba bez Statnej prislusnosti) platnym pasom
svojej krajiny s vizom SR vystavenym na obdobie najmenej 6 mesiacov, pripadne povolenim
k trvalému pobytu v SR alebo inym dokladom, ktory ju opraviuje k legadlnemu dlhodobému
alebo trvalému pobytu.

Zakladné identifika¢né udaje Citatel'a overuje kniznica podl'a platnych osobnych dokladov
vydanych organmi §tatnej spravy a samospravy k preukazaniu osobnej totoznosti, ktorymi je
mozné overit’ vSetky zakladné identifika¢né idaje (meno a priezvisko; adresu trvalého pobytu;
datum narodenia,; pohlavie; druh a ¢islo osobného dokladu; $tat, ktory tento doklad vydal, ak
nim nie je SR). Osobné daje Citatela su spracovavané v sulade s ustanovenim zak. ¢.
428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tdajov.

Podpisanim ¢itatel'skej prihlasky sa Citatel’ zavizuje, ze bude plnit’ vSetky ustanovenia
platného Knizniéného poriadku KBS vratane zavizkov platit’ poplatky z omeskania (pokuty) a
uhradit’ pripadné straty a poskodenie vypozicanych knizni¢nych jednotiek.

Citatel’ ma pravo podavat ustne i pisomné pripomienky, podnety a navrhy k praci kniznice.

b) Citatel'sky preukaz

1.

3.

Citatel'sky preukaz je dokladom gitatel'a pre styk s KBS. Je neprenosny. Pri jeho vystaveni
zaplati Citatel’ jednorazovy poplatok (zapisné) podla samostatnej prilohy ,,Cennik sluzieb
Kniznice Biblickej 8koly,, (d’alej len Cennik KBS). Za strateny &i zni¢eny preukaz zaplati
kazdy citatel’ pri vystaveni duplikatu poplatok podl'a Cennika... . Ndhrada opotrebovaného
preukazu vydaného pred viac ako 36 mesiacmi je bez poplatku.

Podmienkou platnosti ¢itatel'ského preukazu je zaplatenie zapisného podla Cennika... na
dobu 12 mesiacov, po¢inajuc diiom jeho vystavenia alebo prediZenia. Platnost’ preukazu je
obnovena po overeni platnosti zakladnych identifika¢nych udajov Citatel'a (vid’ €1. 7)
knihovnikom a uhradeni zapisného na d’al$ie obdobie.

Kazdy Citatel moze mat’ len jeden &itatel'sky preukaz, s ktorym méze vyuzivat' sluzby KBS.



4.

Citatel’ zodpoveda za kazdé zneuzitie GitateI'ského preukazu . Zodpoveda tiez za zavizky ku
kniZnici, ktoré vznikna pripadnym zneuzitim jeho Citatel'ského preukazu.

¢) Podmienky absen¢nych vypoziciek

N —
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Absenéné vypozitky z volného vyberu poskytuje KBS ¢itatefom len s platnym preukazom.
Vypozicat si knihu, ¢i rezervovanie titulu je mozné len za podmienky:

a) Citatel’ musi mat’ platny &itatel'sky preukaz, t.j. zaplatené zapisné na prisluiné obdobie;

b) Kniznica nema voci Citatel'ovi ziadne finan¢né pohl'adavky (nezaplatené poplatky z
omeskania, nevratené kniznicné jednotky s prekrocenou vypozicnou lehotou, ndhradu skody
za straten, ¢i poSkodentl knizni¢nu jednotku).

Knihy a periodika sa zapozi¢iavaju bez poplatku.

Vypozi¢na lehota pre knihy je 30 dni.

Vypoziéni lehotu si moze Citatel’ predizit’ pred jej uplynutim, pokial’ knizniénd jednotku,
ktorej sa to tyka, nemé rezervovanu d’al§i itatel. Predizit’ vypozi¢nua lehotu si moze &itatel (v
odovodnenych pripadoch, napr. ochorenie): osobne, telefonicky, pisomne alebo
prostrednictvom e-mailu. (V pripade telefonického, pisomného alebo elektronického
prediZenia je povinny uviest’ &islo ¢itatel'ského preukazu.) Predlzuje sa o lehotu, ktora je taka
ista ako stanovena vypozi¢na lehota knizniénej jednotky, pricom celkové prediZenie
vypozicnej lehoty moze byt maximalne jej dvojnasobkom.

Knizni¢nu jednotku, ktorej uplynula vypozi¢na lehota alebo prediZena vypozi¢na lehota, musi
Citatel’ vratit’ a v pripade, Ze nie je rezervovana, méze si ju vypozicat opakovane.

Pokial ¢itatel’ Ziada kniZzni¢nu jednotku, ktoru si vypozical iny Citatel’, moze si ju rezervovat’
osobne v kniznici. Tym prijima zavézok uhradit’ kniznici naklady na rezervaciu a zvoleny
spOsob vyrozumenia. Rezervaény poplatok, stanoveny v Cenniku... sa pripocita na konto jeho
finan¢nych zavizkov voci kniznici. Stcastou rezervacie je i udaj, do akej doby ma Citatel’ o
rezervovany titul zaujem. Kniznica upovedomi Citatel’a pisomne, telefonicky alebo e-mailom
(podl'a vol'by citatel'a) o tom, ze ma knihu k dispozicii pocas stanovenej lehoty. Uplynutim
tejto lehoty rezervovanie konci.

Rezervovanie je vylucené v pripade:

a) ze Citatel nespliia podmienky €. 2 odst. ¢) Knizniéného poriadku;

b) Ze ide o knizni¢nu jednotku, ktora je uréend vyhradne na prezencné vypozicky.

Citatel moze zrusit’ rezervovanie uréitého titulu osobne, prostrednictvom telefonu alebo e-
mailom. Pokial’ v§ak bolo oznamenie o rezervacii uz zaslané, zostava bez ohl'adu na toto
zrusenie prislusny poplatok za rezervaciu na konte finan¢nych zavézkov Citatela voci
kniznici.

Clanok 3
Povinnosti ¢itatePov a navstevnikov kniznice

[
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Zachovavat' v kniznici ticho a vypnat mobilny telefon.

Neobtazovat’ a neobmedzovat’ svojim spravanim a svojimi prejavmi ostatnych navstevnikov.
Navstevnik nesmie priniest’ do priestoru kniznice ni¢, ¢im by mohol poskodit’ knizni¢ny fond
a zariadenie kniznice, ni¢, ¢im by mohla byt’ ohrozena bezpecnost’ v kniznici. Je zakazané
konzumovat v priestoroch kniznice potraviny a napoje.

Odlozit’ vrchny odev a prirucné tasky na miesta tomu urcené. Za veci odlozené na inom
mieste kniznica nezodpoveda.

Dodrziavat’ pokyny pracovnikov kniZnice.

Osobne a bezodkladne oznamit’ kniznici zmenu mena, bydliska a d’alSich idajov uvedenych
na Citatel'skej prihlaske. Pokial’ tak neurobi a kniZnica je ntitend si tieto tidaje zist'ovat’ inak,
uhradi Citatel’ prislusné naklady.

Citatel je povinny nahlasit’ kniZnici stratu, & odcudzenie svojho GitateI'ského preukazu. Nesie
plnt zodpovednost’ za vsetky transakcie a vzniknuté zavazky, ktoré boli s jeho Citatel'skym
preukazom urobené do ¢asu, kym stratu ¢i odcudzenie nahléasil.



10.

11.

12.

Citatel’ je povinny prezriet’ si pri pozi¢iavani knihu alebo inti knizni¢nu jednotku, & nie je
poskodena. Poskodenie musi okamzite ohlasit’ knihovnikovi. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost’ za kazdé poskodenie, ktoré bude zistené pri vrateni dokumentu a musi uhradit’
KBS sanké&né poplatky podla Cennika KBS.

Povinnostou ¢itatel'a je chranit’ vypozicané knizni¢né dokumenty pred poskodenim,
neznehodnocovat’ ich pod¢iarkovanim, vpisovanim poznamok, vyrezavanim stranok a pod.,
zamedzit’ kontaktu s drobnymi hospodarskymi zvieratami (Skrecky, papagdje, psy...) chranit
ich pred stratou a kradezou, nepozi¢iavat’ ich d’al§im osobam a vratit’ ich do kniZnice v ur¢ent
lehotu.

Respektovat’ vSetky autorské prava a vSetky prava vyrobcu stanovené platnymi pravnymi
predpismi.

Navstevnik, ktory porusuje vSeobecne zavdzné pravne predpisy, ¢i ustanovenia Knizni¢ného
poriadku KBS, moze byt pracovnikom kniznice vykézany z priestoru kniznice.

Pri odchode z kniznice musi Citatel’ predlozit’ ku kontrole vSetky vynasané knizni¢né
dokumenty z KBS. Vynesenie ktorejkol'vek knizniénej jednotky z fondu kniznice bez
prislusného zaznamu v evidencii kniZnice je povazované za kradez a voci Citatel'ovi bude
kniznica postupovat’ podla platnych pravnych predpisov.

Clanok 4
Prezenc¢né a informacné sluzby

1. Prezenéné vypozicky poskytuje KBS &itatelom len s platnym preukazom.
Prezenéné vypozicky umoziuje kniznica len Citatel'ovi s platnym Citate'skym preukazom.
Tieto vypozicky su pracovnikom kniznice evidované a Citatel’ za ne zodpoveda az do doby,
pokial’ ich nevrati pracovnikovi vypozicnej sluzby.
Clanok 5

Poplatky z omeSkania a sank¢né poplatky
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Pokial ¢itatel’ nevratil knizni¢nu jednotku v stanovenej lehote, zaplati kniznici poplatky z
omeskania (pokutu), ktoré sa urcuji podl'a poctu vypozic¢anych knizni¢nych jednotiek a podla
doby prekrocenia riadnej vypozicnej lehoty.

Vyska poplatkov z omeskania je stanovena v Cenniku...

Kniznica po prvom prekroceni vypozi¢nej lehoty Citatel'a neupomina.

Po prvom upominani plati Citatel’ poplatky z omeSkania nezavisle na terminoch upominania.
Citatel spolu s poplatkami z omeskania hradi kniZnici aj ndklady spojené s pisomnym
upominanim (vietky postové naklady) podla Cennika KBS.

Neuhradené poplatky z omesSkania sa pripocitaju Citatel'ovi na konto finan¢nych zaviazkov
voci kniznici so vSetkymi dosledkami, ktoré z toho plynti.

Ak zostane upominanie bezvysledné, bude kniznica nevratené knizni¢né jednotky spolu s
poplatkami z omeskania a ostatnymi ndkladmi vymahat’ sudne.

Clanok 6
Nahrady za S§kody a stratené knihy

L.

Citatel je povinny bezodkladne nahlésit’ kniZnici stratu alebo poskodenie vypozi¢anej
knizni¢nej jednotky a v lehote stanovenej kniznicou Skodu zavinenu priamo alebo zanedbanim
povinnosti nahradit’.

Sposobent skodu musi Citatel’ nahradit’ podl’a poziadavky kniznice najlepsie neposkodenym
exemplarom rovnakého titulu a vydania. V takom pripade citatel’ neplati ziadne sankcné
poplatky.

Vytlackom rovnakého titulu (dokumentu) v inom vydani porovnatel'nej kvality. V tomto
pripade plati manipula¢ny poplatok podl'a Cennika...



4. Finan¢nou ndhradou — podl'a druhu a posudenia diela knihovnikom az do trojnasobku
obstaravacej ceny.

5. 'V pripade straty alebo poskodenia viaczviazkového titulu je pri uplatneni ¢l. 8 (2), (3), (4)
kniZnica opravnena ziadat’ nahradu za cely komplet.

6. Pri menSich poskodeniach tlacenych materialov uhradi Citatel’ naklady za zhotovenie kopii
poskodenych stran a za previazanie. Pri poSkodeni samotnej viazby uhradi previazanie podl'a
ceny za knihviazacské prace.

7. Pri poskodeni ostatnych audiovizualnych a elektronickych dokumentov, ktoré sposobi ich
nepouzitelnost,, postupuje kniznica voci pouzivatel'ovi ako pri strate dokumentu.

8. Pouzivatel je tiez povinny nahradit’ opravu alebo nahradu nim poskodeného $pecialneho obalu
AVD a elektronického dokumentu.

9. Vo vsetkych pripadoch nahrady Sskody uvedenych v ¢l. 8 uhradi Citatel’ kniznici naviac
poplatok za ukony spojené s likvidaciou skody, vratane knihovnickeho, kniharskeho a
technického spracovania stratenej alebo znienej knizni¢nej jednotky podl'a Cennika KR.

10. Neuhradené nahrady strat a §kod su povazované za finan¢né zavizky Citatel'a voci kniznici so
vSetkymi désledkami , ktoré z toho vyplyvaju a budi vymahané pravnou cestou.

Clanok 7

Zaverecné ustanovenia

Vsetky staznosti, oznamenia a podnety, ktoré sa tykaju sluzieb kniznice, moze Citatel’
predniest’ knihovnikovi, alebo riaditel'ovi BS.

Pokial nie je v tomto Knizni¢nom poriadku uvedené inak, platia pre Gpravu pravnych vztahov
medzi Kniznicou Biblickej skoly v Martine a pouZivatel'om jej sluzieb prislusné ustanovenia
Obcianskeho zakonnika.

Pokial ¢itatel’ nevratil vypozicané knizni¢né jednotky v stanovenej vypozi¢nej lehote,
nezaplatil stanovené poplatky z omeskania, alebo neuhradil stratené ¢i poskodené knizni¢né
jednotky, zablokuje mu kniznica moznost’ d’alSich absencnych, ¢i prezencnych vypoziciek,
poskytovanie inych sluzieb az do doby uhradenia jeho zavézkov voci kniznici.

4. Navstevnik, ktory hrubo porusil alebo opakovane porusuje Knizniény poriadok KBS, poskodil
vypozicané knihy, Casopisy alebo iné knizni¢né jednotky, poskodi zariadenie kniznice, dopusti
sa hrubého porusenia vSeobecne zaviznych predpisov a nerespektuje prava a majetok inych
citatelov a pouzivatel'ov kniznice, mdze byt rozhodnutim riaditel’a Biblickej Skoly zbaveny
prava pouzivat’ sluzby kniznice. Povinnost’ nahrady sposobenej skody nie je tymto dotknuta.

5. Vynimky zo zasad Knizni¢ného poriadku KBS povoluje vyluéne riaditel’ Biblickej $koly.

6. Podla potreby Kniznice Biblickej $koly vydava riaditel’ BS k tomuto Knizniénému poriadku
dodatky a prilohy.

7. Kniznica Biblickej $koly si vyhradzuje pravo aktualizovat’ knizni¢né poplatky a poplatky za
Specialne sluzby podl'a potreby a objektivnej situacie.

8. Knizni¢né poplatky a poplatky za Specialne sluzby st obsahom zvlastnej prilohy Knizni¢ného
poriadku : Cennik sluZzieb KBS.

9. Pri prvom zépise Citatel'a do kniznice poskytne kniznica Citatel'ovi na zéklade jeho poziadavky
Knizni¢ny poriadok KBS s aktudlnymi dodatkami a prilohami zadarmo .

10. Kopia aktualneho znenia Knizni¢ného poriadku KBS je kedykol'vek pouzivatelom k
dispozicii.

Clanok 8
Uc¢innost’

Tento Knizni¢ny poriadok nadobtida u€innost’ ditom 1. januara 2008.



Priloha KnizZni¢ného poriadku KniZnice Biblickej Skoly

AKTUALNE USTANOVENIA A LIMITY:

N —

Citatel’ si mbze vypozitat’ na jednej pobocke KBS maximalne 4 knihy.

Cas rezervovania knizniénych jednotiek podla &l. 13 KP je 1 tyzde, pri vol'be pisomného
vyrozumenia 2 tyzdne.

Maximalny pocet rezervovanych titulov pre 1 Citatel'a si 4 zvazky.

Osobné doklady k preukazaniu totoznosti podl'a ¢l. 6/1 (pre zapis bez kaucie): Platné osobné
doklady vydané organmi Statnej spravy a samospravy k preukazaniu osobnej totoznosti,
ktorymi je mozné overit’ vSetky zakladné identifika¢né tidaje (pozri ¢l. 7 KP) - musi
obsahovat’ fotografiu majitel'a. U obcanov SR je to spravidla Identifikacny preukaz (u starSich
0s0b Obciansky preukaz), u cudzinca ¢i u osoby bez Statnej prislusnosti doklad vydany
Policiou SR, s fotografiou majitel'a a opravnenim k pobytu v SR na dobu dlhsiu ako 6
mesiacov alebo platny pas iného $tatu s vizom SR na obdobie aspoii 6 mesiacov (u obcanov
Ceskej republiky tiez platny ob&iansky preukaz CR spolu s dokladom o tigele dlhodobého
pobytu v SR).

V Martine dia 1. januara 2008

Mgr. Michal Valé¢o, PhD. v.r.
riaditel’ Biblickej Skoly



